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Cegid Quadra Plus

Questions Réponses

Réception des factures avec Shine
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Rappel des webinaires 

Fondamentaux : Prérequis et activation

Utilisation de Cegid Pilot

Console :  Cartographie et plateforme agréée 

Découverte de Shine

Réception des factures avec Shine

Inscription aux webinaires

https://www.cegid.com/fr/lpm/cpa-cpa-cegid-quadra-plus-contact-guide-pratique-global/#je-me-forme

Pour poser vos questions avant le webinaire

https://www.cegid.com/fr/lpm/lensemble-des-webinaires-pour-les-experts-comptables-a-portee-de-main/

https://www.cegid.com/fr/lpm/lensemble-des-webinaires-pour-les-experts-comptables-a-portee-de-main/


Objectifs

Répondre à vos questions sur la réception des 

factures avec Shine
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Interaction 
Shine

Cegid Quadra Comptabilité – Cegid Pilot
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SHINE

Collecte des factures d’achat
Devis-Facture

(pour vos clients)

CEGID PILOT

CONSOLE
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Cegid Quadra Plus

•            mandat,  inscription   
           plateforme agréée

Ouverture aux clients des 
services SHINE

• Site support

• Création des comptes 
utilisateurs du cabinet

• Saisie des temps

• Note de frais

• Tableaux de bord 

• Imputation 
comptable des 
pièces déposées 
dans SHINE par 
les clients

• Bureau
Comptabilité
Paie
Gestion interne
Liaisons bancaires Quadra 

On Demand
(Citrix)

Cegid Pilot
(accès Web)

Console
(accès Web)

Cegid Life
Le Portail

(accès web)

CABINET
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La plateforme agréée

Rappel des solutions de 
facturation 

Quadra Fact Entreprise
EBP
Gestion interne cabinet
Cegid Business
Shine

Shine



9

Cegid Quadra Plus

Que ce soit avec la version mobile ou bureau, le client du cabinet collecte des factures dans Shine.

  Dès approbation de la facture par le client dans Shine, la facture est  transférée dans 

  Cegid Quadra Comptabilité

  Aucun paramétrage n’est nécessaire dans Shine pour le transfert.

L’imputation comptable s’appuie sur les paramétrages de Cegid Quadra Comptabilité et des factures 

précédemment intégrées dans le dossier.
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Cegid Quadra Plus

Quels sont les moyens disponibles pour alimenter Shine avec des factures d’achats ?

Photo  (version mobile)

Dépôt ou chargement d’une facture depuis le smartphone ou l’ordinateur

Toutes les factures transmises en pièces jointes sur l’email de collecte

La lecture de boite mail avec Copilot

Plateforme Agréée Cegid (dés ouverture du service)



11

Paramétrez Cegid Quadra Comptabilité

(cabinet)
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Cegid Quadra Comptabilité

L’approbation dans Shine transfère le document dans Cegid Pulse Imputation.

L’écriture est générée en fonction de l’IA et de paramétrage de Cegid Quadra Comptabilité.

Paramétrage des journaux d’achat :  type manuelle à l’équilibre
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Cegid Quadra Comptabilité

Cegid Quadra Comptabilité : Paramétrage – Gestion du Dossier :  Tva

Vérifiez les comptes de Tva

associés à chaque Taux
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Cegid Quadra Comptabilité

Cegid Quadra Comptabilité : Paramétrage – Plan Comptable - Fournisseurs

Vérifiez la présence du SIREN ou SIRET. 

Ces 2 éléments garantissent la fiabilité d’affectation de la facture sur un compte fournisseur.

L’IA cherche dans les journaux du dossier les affectations précédentes.
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Cegid Quadra Comptabilité

• Paramétrage – Libellés automatiques

• Paramétrage – Contrôle et imputation

 Ces paramétrages orientent l’outil pour l’imputation.

 Par exemple : 

• définissez un journal spécifique pour l’import de Shine

• Renseignez la rédaction du libellé des écritures
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Collectez les factures d’achats dans Shine

(client ou mission du cabinet)
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Facture électronique
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Facture électronique

Dés l’ouverture de la  plateforme agréée, vous trouverez les factures dans l’onglet E-Factures.
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Facture électronique

Extrait du site https://www.cegid.com/fr/lp/expert-comptable-guide-rfe-collecte-et-facturation/  



20

Email de collecte
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Email de collecte

Donnez à votre client l’email de collecte disponible dans la console.

Votre client pourra diffuser cet email à ses fournisseurs ou transférer lui-même les factures reçues.

Les pièces jointes envoyées par email sur cette adresse alimenteront Shine.



22

Email de collecte

Copiez l’email ou envoyez l’email dans un message
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Email de collecte

L’email de collecte est également disponible dans Shine
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Shine version Bureau
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Shine version Bureau

Depuis le menu « Dépenses » « Reçus » vous retrouvez l’ensemble des documents collectés.

Importez depuis l’ordinateur d’autres pièces.
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Shine version Bureau

Le dépôt est fait par sélection ou glisser-déposer

Facilitez le glisser-déposer en 

positionnant votre explorateur de 

fichiers et la fenêtre du navigateur.
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Approbation
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Shine - Approbation

Deux modes de fonctionnement pour la transmission des factures d'achat depuis Shine vers Cegid quadra 

comptabilité avec ou sans approbation.

Le choix par défaut peut être modifié par le cabinet lors de l'inscription de Shine dans la console.
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Shine - Approbation

L’approbation envoie la facture dans Cegid Pulse Imputation.

L’écriture est ensuite transmise à Cegid Quadra Comptabilité et Cegid Pilot.

Approuvez l’intégralité des factures déposées.
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Shine - Approbation

Gérez les documents en masse
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Shine - Approbation

Modifiez si besoin les documents et approuvez.
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Shine - Approbation

Avant d’approuver la facture, 

créez un fournisseur inexistant. 

Un assistant vous guide pour la classification
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Shine - Approbation

Lorsque Shine détecte un doublon (option à activer dans le paramétrage)
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Shine - Approbation

Les factures sont en cours de transmission au cabinet.

Le cabinet peut poursuivre sa mission.
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Shine version Mobile
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Shine version mobile

Depuis la version Mobile vous 

retrouvez  l’intégralité des 

fonctionnalités.

Photographiez les factures depuis 

votre Smartphone
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La comptabilisation (cabinet)
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Cabinet

Après approbation par le client dans Shine la facture est transmise pour imputation.

L’imputation s’appuie sur le paramétrage du fournisseur dans le paramétrage du plan comptable de Cegid 

Quadra Comptabilité (Siret et contrepartie) et des modifications précédentes réalisées.

La facture est transmise simultanément sans validation préalable dans 

 Cegid Quadra Comptabilité

 Cegid Pilot (pour consultation et modification éventuelle)

Les modifications éventuelles dans Cegid Pilot modifient également la comptabilité.
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Cabinet – Cegid Quadra Comptabilité

Lors de l’ouverture du dossier comptable dans Cegid Quadra Comptabilité, vérifiez la notification de pièces 

déposée. Cliquez sur la notification pour ouvrir le détail des pièces. Vérifiez le détail.
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Cabinet – Cegid Quadra Comptabilité

 

Depuis la liste des écritures déposées depuis la dernière vérification, consultez la facture.

Les comptes en bleu représentent les comptes créés
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Cabinet – Cegid Pilot

Les factures déposées dans Shine sont intégrées en comptabilité dès l’approbation par le client.

Cependant, il vous est possible de consulter depuis Cegid Pilot lle dépôt des factures d’achat dans Shine

Allez dans le Tableau de bord – Suivi des Pièces déposés
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Cabinet – Cegid Pilot

 
La liste des documents est répartie en 2 onglets  factures imputées en compte 6, 2 ou 467 ou compte d’attente

 

Cliquez sur les numéros et date de pièce ou montant pour afficher l’aperçu de la facture

Double cliquez dans la zone « tiers » pour entrer en ventilation comptable

Pictogramme représentant des Factur-x
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Cabinet – Cegid Pilot

 
Les modifications réalisées dans Cegid Pilot seront appliquées dans Cegid Quadra Comptabilité



Merci d’avoir suivi ce 

webinaire
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